
 

 

ALTERNANT.E 
ASSISTANT.E RH 

ACJM Siège 
À Coutances 

Association Loi 1901 pour l’Aide aux Victimes, la Citoyenneté, la Justice et la Médiation 
Adhérente à la Fédération Citoyens et Justice, et à France Victimes 
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L’A.C.J.M. recrute pour le siège à Coutances : 1 apprenti.e en 
alternance Master Gestion RH pour un poste d’assistant.e RH. 

Formation : 
• Relations avec l’OPCO  
• Inscriptions aux formations et contacts avec 

les organismes de formation  

 

PROFIL RECHERCHE 

Prérequis : BAC +3 (Licence/BUT) 

Etudiant.e intégrant un Master Gestion des 
Ressources Humaines à la rentrée 2026 

MISSIONS sous la responsabilité de la directrice de l’ACJM, au siège de l’association 

Administration du personnel : 
• Gestion administrative et gestion des nouveaux entrants : DPAE, médecine du travail, mutuelle, 

prévoyance  
• Rédaction des contrats de travail  
• Suivi des éléments de variables de paie (arrêts de travail, mutuelle, transports…), envoi au pôle paie et 

contrôle des bulletins  
• Suivi du temps de travail via logiciel Octime  
• Création de tableaux de bord RH et mise à jour  
• Participation à divers projets RH (qualité de vie au travail, aménagement des postes et des locaux…) 

CANDIDATEZ ! 
Envoyez votre CV et une lettre de motivation à : 

Mme la Directrice - par courriel : 
assistantRH@acjm.info 

Les professionnels de l’ACJM mettent en œuvre les mesures socio-judiciaires qui lui sont confiées avec 
l’objectif d’inscrire les personnes dans une dynamique de changement et de responsabilisation en lien avec un réseau 
de partenaires. Ils accompagnent, écoutent, informent sur leurs droits, les victimes d’infractions pénales en différents 
lieux de permanences et à toutes les étapes de la procédure pénale. Le siège assure l’administration et la gestion globale 
de l’association. 

Recrutement :  
• Suivi des candidatures  
• Diffusion des annonces sur les différents jobboards  
• Sourcing candidats  
• Participation aux entretiens de recrutement 

POSTE 

Poste rattaché au siège de l’association ACJM 

Localisation : à Coutances dans la Manche avec des 
déplacements ponctuels dans les différentes antennes 
(Cherbourg, Caen, Alençon, Argentan) 

Contrat : apprentissage Master 1 et 2 

Date de prise de poste souhaité : août 2026 

Avantages du CSE : chèques cadeaux, remboursement 
partiel vacances, accès offres Adhère 


